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Accediu a la web de |la DGP Docent
> Personal Laboral > Auxiliars
Tecnics Educatius > Presentacio
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SINDICATO INDEPENDIENTE

Auxiliars tecnics educatius (curs 2025-2026)

D'acord amb la Resolucio del director general de Personal Docent | Centres Conceriats de data 12 de juny de 2025 per la qual
s'aprova la convocatéria plblica per formar una borsa de treball, pel sistema de concurs, d'aspirants a personal laboral no
permanent de la categoria professional d'auxiliar t&cnic educatiu de la Comunitat Auténoma de les llles Balears per dur a terme
treballs ocasionals o urgents, o cobrir llocs de treball per interinitat centres pablics d'ensenyament no universitar dependents de la
Conselleria d'Educacio i Universitats del Govern de les llles Balears per al curs 2025-2026.

El termini per presentar les sol-licituds de participacié en el procediment d'accés:
INICI: 17 de juny de 2025 a les 0:00 h

FI: 24 de juny de 2025 a les 23:59 h

INSTRUCCIONS DE PARTICIPACIO | PRESENTACIO DE DOCUMENTACIO

La sol-licitud de participacid es realitzara exclusivament per mitjans electronics a través del tramit telematic d'actualitzacio de dades
habilitat a I'efecte, que es troba en la pagina web de la Direccid General de Personal Docent | Centres Concertats
<http://dgpdocen.caib.es>.

Per poder emplenar i tramitar la sol-licitud d'actualitzacid es requerira 'autenticacié prévia de la identitat del sol-licitant mitjancant un
dels segiients sistemes:

- Sistema d'identitat electronica per a les administracions: Cl@ve.

- DNI electrénic o certificat digital reconegut.

ATENCION

La tramitacio telematica nomes es completa quan, utilitzant I'assistent de tramitacio, s'envia la sol-licitud, amb la qual cosa s'obté un
numero de registre.

En el cas d'haver tramitat més d'una sol-licitud només es considera valida |a darrera que s'ha registrat telematicament, amb la qual
cosa no es tindra en compte la documentacio presentada en les sol-licituds anteriors.

Es obligatori seleccionar almenys una de les zones geografiques segiients, Menorca, Eivissa, Formentera o zones de [lla de
Mallorca.

Els mérits 3B ar amb referéncia a data de 31 d'agost de 2024

- ==
” « [ e U VO AT TS

cenjada per a que |a consulteu i aclariu els dubtes.

ENLLAC AL TRAMIT DE PARTICIPACIO

Accediu al tramit



Triau un metode ANPE
d’identificacio

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Clgve

r ™ ! r ™\
{ll’] movil @%}
Cl@ve Movil DNle / Certificado electronico Cl@ve PIN (ya es Cl@ve Movil)
Acceso mediante Cli@ve Movil. Puede Cualquier cerificado electronico cualificado. Si no guieres instalar la app Cl@ve podras
descargar la aplicacion en Apple Store 62 0 en seguir usando un codigo temporal personal
Google Play 7 . recibido en el teléfono movil.
( Acceso Cl@ve Movil ) (Aocesu DNle / Certificado elecirﬁﬂim) Gocesu Cl@ve PIN (va es Cl@ve MﬁvilD

L L A

Cl@ve permanente

Usuario y contrasefia. Para usarlo, es
necesario registrarse (4 .

( Acceso Cl@ve permanente )

L vy
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Assistent de tramitacio

# Eliminau el tramit

Conformacio de borses de personal

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Fassa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar

El nostre assistent

Per millorar la realitzacio de tramitacions telematiques hem dissenyat un assistent que us guiara d'una manera senzilla 1
intuitiva durant l'emplenament de les dades necessaries

51 no acabau el tramit en aguesta sessio podeu recuperar-lo en la seva carpeta ciutadana. Recordau que si no accediu al
tramit en els praxims 365 dies s'esborrara del nostre sistema.

Voleu més informacio sobre les passes que cal fer? Mirau explicacio detallada.

() Proteccié de dades

El Govern de les llles Balears garanteix la confidencialitat 1 la proteccid de les dades personals que es faciliten a traves de
le= pagines daguest web en el termes gue estableix el Reglament UE 2016/679 de Proteccid de Dades 1 la legislacid vigent
en matéria de proteccio de dades.

Informacio especifica en relacio al tractament de dades personals

Les dades personals facilitades pels ciutadans mitjancant els diferents formularis o sol-licituds d'agquest web seran tractades
en els termes gue disposi la "Informacio sobre el tractament de dades personals" que figuren al formular 1 sol-licitud, on
també s'identificara al responsable del tractament.

Exercici de drets 1 reclamacions

La persona afectada pel tractament de dades personals pot exercir els seus drets dinformacio, d'acces, de rectificacio, de
supressid, de limitacid, de portabilitat, d'oposicid i de no inclusic en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el
consentiment, si és el cas, en els termes que estableix el RGPD) davant el responsable del tractament, mitjancant el
procediment =5ol-licitud d'exercici de drets en matéria de proteccio de dades personals=, previst en la seu electronica de la
CAIB (seu electrénica).

Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el termini d'un mes, pot presentar la
=Reclamacio de tutela de drets» davant I'Agéncia Espanyola de Proteccid de Dades (AEPD).

Delegacic de Proteccio de Dades

La Delegacio de Proteccio de Dades de UAdministracid de la CAIB té la seu a la Conselleria de Presidéncia (Passeig de
Sagrera, 2, 07012 Palma).

Adreca electrinica de contacte: protecciodades@dpd. caib.es.

SEGUENT



SINDICATO INDEPENDIENTE

Assistent de tramitacio

3 Elirminau el tramit

Conformacio de borses de personal

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa &
Zal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar

Emplenar formu

ormularis obligatoris pe edir a la passa segiient. Per emplenar un formular heu de

n cop completat es marcara com a realitzat

@ | | Sol-licitud d'inscripcic a la borsa de personal laboral lcones Més inf.

B Formulari obligatori

B Formulari no realitzat

Formulari realitzat correctament

Obriu la sol-licitud

2 Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: Cf de la Llotja, 3 - 07012 Palma Mecessitau ajuda? Contactau




Ompliu les vostres dades

Dades Personals

Consigni les seves dades personals

1. Dades personals

NIFiNIE

Narm

Data de naixement

Pais de naixement

ESPANA

Municipi de naixement

PALMA

Macionalitat

Q Espanyola Altres

Discapacitat

Si @ No

Primer llinatge

Sexe

) Home Dona

Provincia de naixement

® - ILLES BALEARS

Localitat de naixermnent

® - PALMA

Segon llinatge

SINDICATO INDEPENDIENTE



()

SINDICATO INDEPENDIENTE

Seleccionau aquesta adreca si
continua sent la mateixa...

Adreces

Mi Casa

Adreca:

Codi pos
Nova 3§ .

Localitat:

Editar adreca

*Alies (per exemple: ca meva)

s ...0 bé emplenau les dades de la
nova adrecga, si s'ha modificat

*Tipus de via *Adreca
*Tipus parcela *Numero Bloc Escala Pis Porta
“Pais *Provincia *Municipi
ESPANA ILLES BALEARS PALMA
“Localitat *Codi postal

+— Anterior Seguent —




Mapa interactiu de zones

SINDICATO INDEPENDIENTE

Tipus de borsa

Dins d'aquesta seccid, hew de seleccionar la borsa per la qual us inscriviu, aixi com les zones geografiques on voleu treballar. Per seleccionar les zones, podeu fer
clic al mapa o bé a la taula situada al costat del mapa. Podeu consultar el llistat de municipis de cada zona al desplegable inferior. Si seleccioneu Mallorca, cal
marcar com a minim 3 zones, d'acord amb el punt 5 de 'Annex 1 de la Resoclucid. (veure Resolucid).

1. Selecciod de tipus de borsa

Sel-lecioneu el tipus de borsa

Auxiliar técnic
educatiu

2. Mapa de zones

Zona no seleccionada Reiniciar seleccio

Mitia jornada i sencera fona Jornada sencera Mitja jornada
. Jomada sencera
Mitia jornada Mallorca Oest

Mallorca Sud

Mallorca Est

Mallorca Mord

Mallorca Centre

Menorca

v @ é Eivissa
Zona no seleccionada

Jornada sencera i mitja jornada
| Jornada sencera

Mitja jormada

Faog

Maostrar listat de zones | municipis

Podeu seleccionar les zones
fent servir el mapa o la taula



Per visualitzar els municipis que
inclou cada zona

SINDICATO INDEPENDIENTE

Mallorca Oest

Alaro, Andrat:, Banyalbufar, Bunyola, Calvia, Deia, Esporles, Estellencs, Fornalutx,
Marratxi, Palma, Puigpunyent, Santa Maria del Cami, Soller, Valldemaossa

Mallorca Sud

Campos, Felanitx, Llucmajor, Porreres, Santanyi, Salines (Ses)

Mallorca Est

Arta, Capdepera, Manacor, Maria de la Salut, Petra, Sant Lloreng des Cardassar,
Servera (Son), Vilafranca de Bonany, Arnany

Mallorca Nord

Alcidia, Buger, Campanet, Escorca, Mancor de Ia Vall, Muro, Pollenga, Pobla (Sa),
Santa Margalida, Selva

Mallorca Centre
Algaida, Binissalem, Consell, Costib:, Inca, Lloret de Vistalegre, Lloseta, Liubi,

Montuir, Sencelles, Sant Joan, Santa Eugénia, Sineu

Menorca

Alaior, Ciutadella de Menorca, Ferreries, Mag, Mercadal (Es), Sant Lluis, Castell (Es),
Migjorn Gran (Es)

Eivissa
Eivissa, Sant Antoni de Portmany, Sant Josep de sa Talaia, Sant Joan de Labritja,
Santa Eulalia del Riu

Formentera

Formentera



SINDICATO INDEPENDIENTE

Aqui heu d’introduir les vostres titulacions

Titulacions

Dins d'aquesta seccid, heu de cercar i afegir les titulacions de qué disposeu en relacid als requisits | mérits. D'acord amb el punt 2 de FAnnex 1ilAnnex 3 de la
convocatdria.
Un cop seleccioneu una titulacio, heu d'emplenar, si escau, la data d'obtencio i la nota obtinguda.
Recordeu que les titulacions obligatories son: El nivell B1 de catala i una de les titulacions que capaciten per ocupar places d'aquesta categoria professional
{d'acord amb l'annex 4 de la resolucid):

» Titol de graduat en educacio secundaria.

+ Titol de graduat escolar.

» Titol de cicle formatiu de grau mitja o titol equivalent, o de formacio laboral equivalent.

1. Cerca les teves titulacions

elecciona un ele

" Cerca per paraules clau, p.e. “catala”

2. Resultats de la cerca

Titulacio Data obtencié Puntuacio Afegir

Mo hi ha titulacions afegides.

3. Titulacions afegides

Titulacio



e
i

e
e

1.Afegeix la informacié addicional: data
d’obtencio (i puntuacio, si escau)

1. Cerca les teves

Selecciona un element - |

2. Resultats de la cerca

Titulacio Data obtencid Puntuacié Afegir L

~ CERTIFICAT DE CATALA NIVELL B1 m]

3. Titulacions afegides

Titulacio

2. Pitja al + per afegir la titulacio



1. Cerca les teves titulacions

Selecciona un element -

2. Resultats de la cerca

Titulacio Data obtencio Puntuacio Afegir

Mo hi ha tifulacions afegides.

-~ 3. Titulacigns afegides

Titulacio Data obtencio

TITOL DE GRADUAT EN EDUCACIO SECUNDARIA 01/07/2010 6 o

CERTIFICAT DE CATALA NIVELL B1 010072022 - o

Quan les titulacions apareguin al punt 3, ja
han estat correctament inserides



SINDICATO INDEPENDIENTE

Ompliu la vostra experiencia laboral
9 o ® :

s de borsa Titulacions Experiéncia laboral Oposicions Autoritz

Experiéncia laboral

En aquesta seccid podeu afegir l'experiéncia laboral seleccionant el centre educatiu pertinent d'acord amb I'annex 3 de la convocatdria. En cas
de no trobar-lo ho podeu afegir manualment a la pipella d’ALTRES.

Centre educatiu Altres

Pais Provincia

ESPARLA L ILLES BALEARS X -

/—\ 1.Desplegable per cercar el centre

Data d'inici de l'experiegcia

-~ . m]

2.Inseriu la data d’inici i de fi (
Experiencia laboral afegida 3 Af e g eiX

Entitat

Data final de l'experiénci

Data inici Data fi Accio

Mo hi ha cap experiéncia guardada.

+— Anterior Segluent —



SINDICATO INDEPENDIENTE

Experiencia laboral

En aquesta seccié podeu afegir 'experiéncia laboral seleccionant el centre educatiu pertinent d'acord amb 'annex 3 de la convocatéria. En cas de no trobar-lo ho
podeu afegir manualment a la pipella dALTRES.

Centre educatiu Altres

Pais Provincia
ESPANA X w ILLES BALEARS X -
Centre educatiu
. Selecciona un centre -
Data d'inici de l'experiéncia Data final de I'experiéncia
dd/mm/aaaa (] ddimm/aaaa (]

Experiéncia laboral afegida

Data inici Data fi

01092023 310772024

Aqui vos sortira la experiencia inserida



1.Emplenau els seglents camps per inserir
nous cursos de formacio permanent

e
e
e

ACTIVITATS DE FORMACIO | PERFECCIONAMENT

Dins d'aquesta seccio, heu d'afegir les activitats de formacio de qué disposeu. Recordeu indicar la quantitat d'hores i la forma de participacio, a més de les dates
de realitzacid.

Inici de la formacid Final de la formacid
dd/mm/aaaa (] dd/mm/aaaa (]
Nom de la formacio Comput d'hores

- Forma de participacio

Assistent w
[+] Afegir

Formacions afegides

2.Pitjau a “afegir”

Formacio participacio Data inici Data fi Hores

Mo hi ha cap formacio guardada

+«— Anterior Segiient —



SINDICATO INDEPENDIENTE

ACTIVITATS DE FORMACIO | PERFECCIONAMENT

Dins d'aquesta seccid, heu d'afegir les activitats de formacio de qué disposeu. Recordeu indicar la quantitat d'hores i la forma de participacio, a més de les dates
de realitzacid.

Inici de la formacia Final de la formacid
dd/mm/aaaa (] ddimm/aaaa (|
Nom de la formacio Comput d'hores

Forma de participacio

Formacions afegides

Formacio Data inici Data fi

Els primers auxilis i Ia prevencio d'accidents al centre escolar AST 011122022 22022 a0 i

Aqui vos sortiran els cursos inserits



SINDICATO INDEPENDIENTE

NO SELECCIONEU AQUESTES CASELLES per permetre =
acces a: DNI, Registre de Delinguents Sexuals i
merits/requisits que constin a ’Administracio.

s

Autoritzacions

Tot seguit veureu unes autoritzacions. Es recomana no marcar-les, ja que, en fer-ho, us oposeu que la Conselleria pugui consultar |a informacio als respectius
organismes.

Mopos a que la Conselleria dEducacio i Universitats consulti al registre de la Direccié General de Policia les dades del meu DNI.

Mopos a que la Conselleria d'Educacio i Universitats sol-liciti, de forma periodica, al Registre Central de Delinglents Sexuals, una certificacio negativa que
acrediti que no he estat condemnat per senténcia ferma per algun delicte contra la llibertat i la indemnitat sexual, ni per trafic d'éssers humans (Article 13.5
de la LO 1/1996, de 15 de gener modificada per la Llei 26/2015 de 28 de juliol de modificacid del sistema de proteccio a la infancia i I'adolescencia).

M'opods que la Direccié General de Personal Docent i Centres Concertats consulti les dades i els documents pertinents en poder o expedits per les
administracions publiques, en relacio als requisits i mérits d'aquesta convocatdria.

— Anterior

Segiient —



SINDICATO INDEPENDIENTE

R

Pitja a “Enviar sol-licitud” per adjuntar
documentacio

° © o S e

is de borsa Titulacions Experiéncia laboral Oposicions Autoritzad

Registrar

Heu completat totes les passes. Per finalitzar, cligueu al boté ‘Enviar sol-licitud”. ATENCIO: Un cop cliqueu, se us redirigira a la seccié on haureu
d'adjuntar la documentacié pertinent.

Enviar sol-licitud [

+— Anterior Segluent —
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4 |
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Assistent de tramitacio

Usua T 3¢ climinau el tramit

Conformacio de borses de personal _

Passa 1 Passa 2 Passaj Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar

Preparau els documents que cal aportar

En aquesta passa us indicam els documents que heu d'aportar o que podeu aportar, depenent si son o no obligatoris, juntament
amb la vostra sol-licitud.

Llegiu detingudament la [legenda i
document.

25 i ccions de presentacio situant la busca del ratoli damunt del titol de cada

T UMEN Tamil lcones

D Document cbligatori

= Annexos relacionats amb les titulacions
Adjuntar document

@ Document a adjuntar
telematicament.

&4 Annexos relacionats amb l'experiéncia
Adjuntar document

& " Annexos relacionats amb les activitats de formacid i
perfeccionament
Adjuntar document

Aportau documents pitjant a “Adjuntar document”

& Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Telefon 012 amb l'equip de suport .
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Assistent de tramitacio

- 3 Eliminau el tramit
Confoermacic de bamM}

Pasza 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Pasza §
Emplenar Documentacia Registrar Finalitzar

Adjuntar el document segiient: Annexos relacionats amb les titulacions

- Adjuntar
T 1.Escriu el nom del document

|
2 continuacio clicau sobre Adjuntar.

3.Pitja en "adjuntar"

Seleccionau el fitxer a adjuntar mitjancant el bg

| Seleccionar archivo | Ningin archivo sele

ado | Adjuntar

2 Selecciona e| permeses sin pdf i la mida maxima no pot superar 10000 Kb.

pdf a adjuntar

4 adjuntar

@ povern de les llles Balears Govern de l=s llles Balears: Cf de la Llotja, 3 - 07042 Palma Mecessitau ajuda? Contactau
Teléfon 042 amb l'equip de suport .




B DOCUMENTS OBLIGATORIS

& " Annexos relacionats amb les titulacions
Fitxers annexats actualment:
- Graduat ESO (Graduat ESO.pdf) - Desadjuntar fiter
- B1 catala (B1 catala.pdf) - Desadjuntar fitxer =
Adjuntar document :

& " Annexos relacionats amb l'experiéncia
Fitxers annexats actualment:
- Experiéncia laboral (Experiéncia laboral.pdf) - Desadjuntar
fitxer
Adjuntar document

& " Annexos relacionats amb les activitats de formacié i perfeccionament
Fitxers annexats actualment:

- Cursos ANPE (Cursos ANPE.pdf) - Desadjuntar fitxer
Adjuntar document
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Assistent de tramitacio

Conformacio de borses de persanaf-

Fassa 1 Passa 2 Passa 3 FPassa 4 Passa §
Cal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar

La seva sol-licitud ha estat registrada correctament

La seva sol-licitud ha estat rebuda correctament 1 sera processada. Podeu realitzar el segpuiment de 'estat de la vostra
sol-licitud a través de 'la seva carpeta ciutadan~”

Desar el jusificant 1.Desau el justificant

Podeu desar el justificant oficial de registre oe 1a tramm
dades, 1 a mes el podeu utilitzar en cas de recla

Zaoa. AQUESL TIoier garancex wa connoencialitat de les

| Desar el justificant

2.Desau els documents

Desar la documentacid i dades apor.

A continuacic pot desar les dades aportades a la tramitacid a traveés dels formularis emplenats, aixi com els documents
annexats, si 5han aportat documents.

Documentacio i dades aportades

Sol-licitud d'inscripcio a la borsa de personal laboral

3.Sortiu del tramit

El tramit ha finalitzatj

ancar l'assistent.

ortiu del tramit




