Tramit telematic
OPOSICIONS 2019

1. Per accedir al tramit clicau aqui i s’obrira la segiient pantalla:
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" termini de presen

Accés al tramit

de sollicituds sera de dia 7 de mar¢ fins a dia 26 de marg de 2019 ambdés inclosos

Resoluci6 de 25 de febrer de 2019, per la
qual es convoquen les proves selectives
d'ingrés, accés i adquisicié de noves

especialitats als cossos docents a les llles
Proposta especialitats Balears
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2. Accediu al tramit amb el vostre usuari i contrassenya, sense autenticacio o
amb la e-clau

e -2 c 0 (D https://www.caib.es/sistrafront/sistrafront/protected/irAPaso.do?&ID_INSTANCIA=599¢b7323d5135ad74580f5719b6d790 &J o Q 1
3% Aplicaciones [ Gest-Magister

PRy

BALEARS™
Assistent de tramitacio

Usuari: Nuria Jarque Ceberio M ctiminau ot tramiz

Proves selectives d'ingrés, accés i adquisicio de noves especialitats (EC0004500D)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa & Passa 8
Cal saber Emplenar Documentacid Pagar Registrar Finalitzar
N\, El nostre assistent

Per millorar la realitzacié de tramitacions telematiques hem dissenyat un assistent que us guiard duna manera senzilla
intuitiva durant l'emplenament de les dades necessaries

El termini per al lliurament de sol-licituds (inclos el Wiurament presencial de documentacid) finalitza el dia 26/03/2019.

Si no acabau el tramit en aquesta sewsié podeu recuperar-lo en Les meves gestions. Recordau que si no accediu al tramit
en els pravams 19 dies sesborrara del nostre sistema.

Voleu més informacio sobre les passes que cal fer? Mirau explicacié detallada.

Proteccio de dades

El Govern de les llles Balears garanteix la confidencialitat i la proteccio de les dades personals que es faciliten a través de
les pagines daquest web en el termes que estableix el Reglament UE 2016/679 de Proteccié de Dades i la legislacié vigent
en matéria de proteccio de dades.

Informacié especifica en relacié al tractament de dades personals

Les dades personals facilitades pels ciutadans mitjancant els diferents formularis o sol-licituds d'aquest web seran tractades
en els termes que disposi a “Informacié sobre el tractament de dades personals” que figuren al formulari | sol-licitud, on
també sidentificara al resporsable del tractament.

Exercici de drets i reclamacions

La persona afectada pel tractament de dades personals pot exercir els seus drets dinformacid, daccés, de rectificacio, de
supressid, de limitacid, de portabilitat, doposicié | de no inclusié en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el
consentiment, si & el cas, en els termes que estableix el RGPD) davant el responsable del tractament, mitjancant el
procediment ~Sol-licitud dexercici de drets en matéria de proteccié de dades personals-, previst en la seu electronica de la
CAIE (seu electronica).

Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el termini d'un mes, pot presentar la
~Reclamacié de tutela de drets- davant |'Agéncia Espanyola de Proteccié de Dades (AEPD).

Delegacio de Proteccio de Dades

La Delegacié de Proteccié de Dades de UAdministracié de la CAIB té la seu a la Conselleria de Presidéncia (Passeig de
Sagrera, 2, 07012 Palma).

Adreca electronica de contacte: protecciodades@dpd.caib.es.
¢ Abans de la tramitacié cal saber

Mitjancant aquest procediment telemaitic és possible emplenar i lliurar la Sol-licitud de participacié en les proves selectives
convocades per la Conselleria dEducacid i Universitat a través de la Direccio General de Personal Docent
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3. Entrau al formulari d’ingrés, accés i adquisicid de noves especialitats
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Assistent de tramitacio
Usuari: Nuria Jarque Ceberio. - 8 Eliminau el tramit

Proves selectives d'ingrés, accés i adquisicio de noves especialitats (EC0004S00D)

Passa 1 Passa2 s
Cal saber Emplenar Documentacio

Emplenar formularis

plenar correctament els formularis obligatoris per poder accedir a la passa seglent. Per emplenar un formulan heu de

y
bre U'enllac i un cop completat es marcara com a realitzat.

oo ] Formulari diingrés, accés i adquisicié de noves especialitats > lcones Més fnf.

B Formutari obligator

o - -

< ANTERIOR

Necessitau ajuda? Contactau

© Govern de les llles Balears Govern de les lles Balears: C/ de la Llctja, 3 - 07012 Palma
amb Uequip de suport

Teléfon 012
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4. Ompliu el formulari amb les vostres dades personals

Sol-licitud de participacio en les proves selectives

Dades personals

Passaport

P o4
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5. Seleccionau la illa, I’especialitat i el procediment de participacio al qual voleu

optar

C 0 & https:;//www.caib.es/oposeduOdfront/tramit/inscripcio/guardarDadesPersonals.do
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Oposicions
Sol-licitud de participacié en les proves selectives

Dades de la convocatoria

* Ambit territorial
| 1llaalaque oposites VALLORCA

0597 - MESTRES

* Especialitat

PRI - EDUCACIO PRIMARIA

* Procediment de participacid

Aqui cadascun dels aspirants ha d'assenyalar el

- 1 B ' " .. 1 - PROCEDIMENT D'INGRES LLIURE *
procediment d'ingrés o d'accés pel qual participa

Exempts de pagament dels drets de participacio

No estic exempt de pagament ==y === En cas d'estar exempt de pagament per
alguna de les raons que s'indiquen,
s'haura d'entregar presencialment el
document que ho justifiqui.

* Discapacitat

Si® No

v

X Abandona el formular “— Pantalla anterior Pantalla seguent

%* Recordau que el procediment d'ingrés és per
aquells aspirants que no son funcionaris
docents de carrera.

El procediment d'accés és per aquells
funcionaris de carrera que volen canviar
d'especialitat/cos.



6. Marcau el titol que disposau i que us dona acceés al cos al qual us heu
apuntat
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Oposicions
Sol-licitud de participacio en les proves selectives

Consignacio del titol al-legat per a I'accés al cos

S’ha de consignar obligatoriament el titol que s‘al-lega per

Les titulacions que apareixen a continuacié sén aquelles que consten en la base de dades de la Direccio General de

Personal Docent
PROFESSOR SUPERIOR DE MUSICA DE CAMBRA. DECRET 2618/1966
® MESTRE D'EDUCACIO MUSICAL (RD 1440/91)

PROFESSOR SUPERIOR DE VIOLI. DECRET 2618/1966

En el cas que la vostra titulacié no apareixi a I'apartat anterior I'heu de cercar en el camp de text segient (paraula clau)
Q Cercar

XA 3 el form & Pantalla anterior ‘ Pantalla seguent -> ‘

© Govern de les llles Balears
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7. Confirmau la titulacio i que disposau del certificat de capacitacio de catala.

C (Y & https//www.caib.es/oposedul guardarTitulacions.d

Oposicions

Es requisit per poder presentar-sea  Sol-licitud de participacié en les proves selectives
les oposicions disposar del certificat

que acrediti el nivell C1 de catala Requisits

Declar que tenc els requisits seguents per poder aspirar a formar part del procés selectiu:
® @ Titulacié exigida a la convocatéria per al cos al qual opt
Titulacio catala

CERTIFICAT DE CAPACITACIO PER A L'ENSENYAMENT EN LLENGUA CATALANA A L'EDUCACIO SECUNDARIA O infantil i primaria

< Pantalla anterior Pantalla seguent 4

© Govern de les llles Balears
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8. Posau lloc | data
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Oposicions
Sol-licitud de participacio en les proves selectives
Firma

Sol-licit ser admesa/admés al procediment selectiu al qual es refereix aquesta sol-licitud.

DECLAR que sén certes les dades consignades i que complesc els requisits i les condicions per a I'accés als cossos
docents d'educacié de les llles Balears, i em compromet a provar documentalment totes les dades que figuren en
aquesta sol-licitud en els terminis fixats a la Resolucié de la convocatéria del procediment selectiu

Lloc

PALMA

Data d'expedicié per a participar en procés selectiu:

07/03/2019

X Abandona el formular < Pantalla anterior Pantalla segient -

© Govern de les llles Balears
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9. El programa us indicara quins documents heu de aportar al registre de la
conselleria
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Assistent de tramitacio

Usuari: Nuria Jarque Ceberio. M Eliminau el tramit

Proves selectives d'ingrés, accés i adquisicio de noves especialitats (EC0004500D)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5 Passa 6
Cal saber Emplenar Documentacio Pagar Registrar Finalitzar

Preparau els documents que cal aportar

Si heu de presentar algun L . , _
. o Segons les dades aportades no heu d'adjuntar cap document. Clicau Segiient per a continuar.
document, ha d'aparéixer

indicat aqui

< ANTERIOR SEGUENT >

© Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Teléfon 012 amb l'equip de suport .



10. El programa us indicara quins documents heu de aportar al registre de la
conselleria
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Assistent de tramitacio

Aqui teniu un exemple en cas que ) o o o
Usuari: Francisca Nicolau Enfedaque. - 38 Eliminau el tramit

hagueu d'aportar documentacio.

Proves selectives d'ingrés, accés i adquisicio de noves especialitats (EC0004500D)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5 Passa 6
Cal saber Emplenar Documentacio Pagar Registrar Finalitzar

Preparau els documents que cal aportar

En aquesta passa us indicam els documents que heu d'aportar o que podeu aportar, depenent si son o no obligatoris, juntament
amb la vostra sol-licitud.

Teniu en compte que hi ha documents que haureu de preparar per lliurar-los de manera presencial .

Llegiu detingudament la llegenda i les instruccions de presentacio situant la busca del ratoli damunt del titol de cada

document.
B DOCUMENTS OBLIGATORIS Icones Més inf.
. . . B Document obligatori
@Y Document nacional d'identitat ® Document compulsat

B Fotocopia

[o]=] Q Document acreditatiu exempcié del pagament de les taxes

@ Document a aportar
presencialment.

w



11. Iniciau el procés de pagament
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Assistent de tramitacio
Usuari: Nuria Jarque Ceberio. - Eliminau el tramit

Proves selectives d'ingrés, accés i adquisicio de noves especialitats (EC0004S00D)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5 Passa 6
Cal saber Emplenar Documentacio Pagar Registrar Finalitzar

Fer el pagament

Una vegada efectuat el pagament heu de continuar amb la tramitacio per registrar el tramit i que la vostra sol-licitud
sigui valida.

Aquest tramit requereix realitzar un pagament. Per realitzar el pagament clicau sobre U'enllag i veureu les passes que cal fer per
realitzar el pagament i com heu de continuar amb la tramitacio després de completar el pagament.

ne Taxa per la inscripcio de proves selectives per a l'accés a cossos docents Si estau exempts de Pagament, no
Iniciau procés de pagament sera necessari fer aquesta passa

< ANTERIOR

© Govern de les Illes Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Telefon 012 amb l'equip de suport .
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12. Efectuau el pagament escollint una de les dues opcions

X @ https//www.caib.es/sistrafront/pagosCAIBFront/datosPago.do
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Assistent de tramitacié

Efectuar el pagament

Tot seguit es mostren les dades del pagament.

Model: (046
Concepte: Taxa per la inscripcio de
proves selectives per a l'accés a cossos docents
Data del pagament: (07/03/2019
Import: 82 08 €

Una vegada iniciat el pagament no podreu modificar el formulari.

Podeu efectuar el pagament per via telematica o per via presencial.

Si no heu fet la tramitacié anteriorment us recomanam que obriu l'ajuda i llegiu detingudament les instruccions.

' A —
ESCOLLIU L'OPCIO DE INSTRUCCIONS DE PAGAMENT PER VIA TELEMATD @om DE PAGAMENT PER VIA PRESEN(‘JMD
PAGAMENT

| Targeta Bancaria | Banca Electronica \ Presencial |

b4



13. Ompliu les dades de la targeta amb la qual es fa el pagament
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Assistent de tramitacio

Targeta Bancaria

Tot seguit es mostren les dades del pagament.

Model: (046
Concepte: Taxa per la inscripcio de
proves selectives per a l'accés a cossos docents
Data del pagament: (07/03/2019
Import: 82‘08 €

En cas de fer el pagament de forma
presencial, s'haura de presentar la
documentacio, tal i com s'indicara en
acabar el tramit

Per continuar amb la tramitacio per mitja del pagament amb targeta heu d'omplir les dades del formulari i pitjar el boto
Efectuar pagament.

Tots els camps son obligatoris i s’Than d'omplir tal i com apareixen en la targeta bancaria.
El camp codi verificacio és el niumero de tres xifres que es troba a la part posterior de la targeta bancaria.

Un cop realitzat el pagament, es mostrara una pantalla amb el resultat del mateix.

Titular | S
Numero aseReSEESREEI
Data caducitat @By GhEleY

Codi verificacié E

Efectuar pagament



14. Descarregau el justificant i tornau al tramit telematic
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El pagament s'ha realitzat de forma correcta.
1.- Descarregueu el justificant de pagament: ‘ Descarregar justificant

2.- Registreu el tramit perqueé la seva sol-licitud sigui valida.

[ Continuar amb pas Registrar ]
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15. Finalitzau el procés REGISTRANT la sol-licitud

— https://www.caib.es/sistrafront/sistrafront/protected/irAPaso.do?ID_INSTANCIA=599¢b7323d5135ad74580f5719b6d4790
p

i3t Aplicaciones [ Gest-Magister

GOVERN
ILLES
BALEARS\

Assistent de tramitacio

Usuari: Nuria Jarque Ceberio. - 38 Eliminau el tramit

Proves selectives d'ingrés, accés i adquisicio de noves especialitats (EC0004500D)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5 Passa 6
Cal saber Emplenar Documentacié Pagar Registrar Finalitzar
Registrar

Un cop completada la sol-licitud s’ha de d'enviar.

A continuacio us mostrarem un resum amb totes les passes realitzades perque reviseu les dades aportades abans
d'enviar-les.

Resum

S'han emplenat els formularis seglients: Revi | § lari i si t3 tot
: evisau el rormulari I si esta to

|_] Formulari d'ingrés, accés i adquisicié de noves especialitats @ . . .
correcte, registrau la sol-licitud

Shan fet els pagaments seguents: perqué SigUi valida

S| HEU D'APORTAR
DOCUMENTACIO, EN
AQUESTA PASSA VOS HO
TORNARA A INDICAR

@ Taxa per la inscripcio de proves selectives per a l'accés a cossos docents

| Registrau la sol-licitud @

< ANTERIOR

® Govern de les llles Balears Govern de les llles Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma Necessitau ajuda? Contactau
Telefon 012 amb l'equip de suport .



